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BÁO CÁO
Về việc kiểm điểm công tác tháng 7 năm 2019 và
Kế hoạch công tác tháng 8 năm 2019

1. Công tác đã thực hiện trong tháng 7/2019
1.1. Tình hình HSSV:
Tổng số HSSV toàn trường = 12.652  HSSV (Tính đến ngày 20/7/2019 thống kê trên phần mềm, trong đó tuyển mới 2019: 2.328 HSSV);
1.2. Công tác Học sinh sinh viên:
- Triển khai các Thông báo, kế hoạch của Nhà trường; 
- Phối hợp với GVCN/CVHT đánh giá kết quả rèn luyện học kỳ II; năm học cho HSSV các khóa 2016TC, 2016CĐN, 2017T4, 2018T4;
- Phối hợp với GVBM, GVCN, CVHT chấn chỉnh tình hình thực hiện nội quy, quy định của Nhà trường đối với HSSV. Nhắc nhở HSSV ôn tập chuẩn bị cho kỳ thi HKII (chú ý thẻ HSSV, học phí), thi lại, học lại…, sử dụng thẻ khi tham dự kỳ thi HKII/2018-2019, 
- Phối hợp các đơn vị kiểm tra, giám sát kỳ thi kết thúc học phần HKII/2018-2019, thi tốt nghiệp;
- Theo dõi tình hình HSSV thực tập tốt nghiệp tại các công ty, xí nghiệp và doanh nghiệp;
- Hoàn chỉnh Sổ tay Giáo dục định hướng năm 2019 gửi in ấn;
· Tham gia công tác tuyển sinh của trường; Hướng dẫn HSSV khóa mới sử dụng trang thông tin SV và cập nhập thông tin SV trên phần mềm.
- Xây dựng Bộ quy tắc ứng sử trong nhà trường trình Hiệu trưởng ký ban hành;
- Tham gia đánh giá nội bộ các quá trình trong QMS của trường theo kế hoạch. Rà soát các quy trình công việc liên quan đến công tác HSSV;
- Tham gia công tác kiểm định theo phân công của Hội đồng Kiểm định chất lượng GDNN trường;
- Phối hợp lập thời khóa biểu, mời báo cáo viên và phân công thực hiện Tuần sinh hoạt “Giáo dục định hướng năm 2019” khóa 2019 T4;
- Tham gia viết bài hội thảo khoa học 2019 về quản trị Nhà trường thông minh;
- Nhận xét, đánh giá công tác chủ nhiệm học kỳ và năm học;
- Tham gia lớp bồi dưỡng kiến thức Quốc phòng và an ninh đối tượng 4;
· Thông báo cho HSSV nghỉ hè, chuẩn bị đóng học phí năm học mới;
- Thực hiện các báo cáo theo yêu cầu của Nhà trường.


2.2 Ký túc xá:
- Tổng số HSSV ở nội trú tính đến ngày 20/7/2019: 142 HSSV, trong đó Nam: 121, nữ: 21;
- Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX. Tổng hợp và kịp thời báo cáo tình hình KTX lên các cấp lãnh đạo nhà trường. Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX;
- Họp định kỳ để nghe báo cáo tổng kết hoạt động, tâm tư nguyện vọng của tổ Tự quản HSSV KTX, hướng dẫn nhiệm vụ và triển khai thực hiện giám sát hoạt động của tổ Tự quản HSSV KTX;
- Kiểm tra theo dõi lập tờ trình sửa chữa các trang thiết bị phòng ở và xung quanh khu vực KTX phối hợp với trung tâm Y tế lập kế hoạch phun thuốc trừ muỗi và lăng quăng. Tổ chức cho HSSV ở nội trú tổng dọn dẹp vệ sinh các phòng ở và khu vực xung quanh KTX;
- Phối hợp với phòng Kế hoạch - Tài chính thông báo việc đăng ký và đóng tiền phí ở KTX hè NH 2018-2019 và NH 2019-2020 cho HSSV nội trú;
- Sắp xếp, bố trí dồn phòng ở cho HSSV các khóa cũ và tổng dọn dẹp vệ sinh các phòng ở; chuẩn bị công tác tiếp đón, bố trí HSSV khóa 2019 vào ở nội trú;
- Thực hiện tiếp xúc, trao đổi nhằm tìm hiểu, lắng nghe tâm tư nguyện vọng của HSSV ở nội trú tại các phòng ở KTX;
- Phối hợp với Hội sinh viên trường tổ chức Hội thi KTX “Sạch đẹp - An toàn - Văn minh” và tổ chức các hoạt động phong trào khác tại KTX;
- Bố trí cho nhân viên nghỉ phép năm theo qui định. Đồng thời đảm bảo việc phân công bố trí nhân viên trực tại KTX;
- Tổng hợp danh sách HSSV nội trú đăng ký ở KTX trong thời gian hè NH 2018-2019 và tiếp tục đăng ký ở KTX NH 2019-2020 gửi các cấp lãnh đạo nhà trường;
- Tham gia bài viết “Mô hình quản trị Ký túc xá trong nhà trường thông minh”.
2. Kế hoạch công tác tháng 8 năm 2019
2.1. Công tác Học sinh sinh viên:
- Triển khai các Thông báo, kế hoạch của Nhà trường; 
- Phối hợp với GVCN/CVHT đánh giá kết quả rèn luyện học kỳ II; năm học cho HSSV các khóa 2016TCN, 2016CĐ, 2017C1, 2018C1, 2018T5, T6, T7 và 2018C2;
- Phối hợp các đơn vị kiểm tra, giám sát kỳ thi kết thúc học phần HKII/2018-2019, thi tốt nghiệp;
- Tiếp tục theo dõi tình hình HSSV thực tập tốt nghiệp tại các công ty, xí nghiệp và doanh nghiệp;
· Tiếp tục tham gia công tác tuyển sinh của trường; Hướng dẫn HSSV khóa mới sử dụng trang thông tin SV và cập nhập thông tin SV trên phần mềm;
- Tham gia công tác kiểm định theo phân công của Hội đồng Kiểm định chất lượng GDNN trường;
- Phối hợp lập thời khóa biểu, mời báo cáo viên và phân công thực hiện Tuần sinh hoạt “Giáo dục định hướng năm 2019” khóa 2019 Cao đẳng;
- Phối hợp tổ chức thực hiện và quản lý 03 lớp Giáo dục định hướng và Kỹ năng mềm khóa 2019 T4 (Cao đẳng hệ 4 năm) học từ 22/7/2019 đến 24/8/2019 (Tập trung giáo dục HSSV mới về nội quy, quy định; đưa HSSV vào nề nếp, chấp hành nghiêm kỹ cương trong Nhà trường);
· Phối hợp với các đơn vị tổ chức các hoạt động hè, hoạt động ngoại khóa cho HSSV;
· Chuẩn bị các loại biểu mẫu phục vụ cho năm học mới;
· Tăng cường nắm bắt tình hình an ninh trật tự trong Nhà trường;
· Hoàn chỉnh việc đánh giá kết quả rèn luyện, danh sách học bổng khuyến khích học tập, lập tờ trình trình Ban Giám hiệu.
2.2 Ký túc xá:
- Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX. Tổng hợp và kịp thời báo cáo tình hình KTX lên các cấp lãnh đạo Nhà trường. Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX;
- Tiếp nhận, bố trí HSSV khóa cũ vào ở KTX trong thời gian hè năm học 2018-2019 và HSSV khóa 2019 vào ở nội trú năm học 2019-2010; thực hiện đăng ký tạm trú cho HSSV các khóa và nộp bản kê khai nhân khẩu cho chính quyền địa phương;
- Rà soát, tìm hiểu tâm tự nguyện vọng HSSV nhằm tìm kiếm nhân sự cho Tổ Tự quản HSSV KTX;
- Tiếp tục kiểm tra theo dõi lập tờ trình sửa chữa các trang thiết bị phòng ở và xung quanh khu vực KTX phối hợp với trung tâm Y tế lập kế hoạch phun thuốc trừ muỗi và lăng quăng. Tổ chức cho HSSV ở nội trú tổng dọn dẹp vệ sinh các phòng ở và khu vực xung quanh KTX;
- Tiếp tục thực hiện tiếp xúc, trao đổi nhằm tìm hiểu, lắng nghe tâm tư nguyện vọng của HSSV ở nội trú tại các phòng ở KTX;
- Tiếp tục bố trí cho nhân viên nghỉ phép năm theo qui định. Đồng thời đảm bảo việc phân công bố trí nhân viên trực tại KTX, phối hợp quản lý trật tự trong HSSV các lớp học giáo dục định hướng, kỹ năng mềm khóa 2019./.
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